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1 学位基础数据管理 

1.1 前置条件 

略。 

1.2 业务流程图 

略。 

1.3 操作步骤 

1.3.1 【研院-综合管理员】维护学位批次 

功能位置：学位管理>学位基础数据管理>维护学位批次。 

 
功能位置 

1. 学位批次与学期相关，一般情况下，1 个学期下维护 1 个学位批次。 

2. 学位工作开展前，点击“新增学位批次”，支持管理员维护学位批次。 

 
维护学位批次 
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3 中期考核管理 

3.1 前置条件 

开题通过的学生可进行中期考核申请。 

3.2 业务流程图 

 
业务流程图 

中期考核管理

学生研院-综合管理员 导师 培养单位 基地/学院-秘书 中期考核秘书 学院-分管领导

阶
段

开始

维护中期考

核任务

维护中期考

核申请

审核中期考

核申请

是否通过
审核中期考

核申请

是否通过
审核中期考

核申请

是否通过

维护中期考

核秘书

维护中期考

核安排

维护中期考

核结果

提交中期考

核材料

确认中期考

核材料

是否通过

确认中期考

核材料

是否通过
确认中期考

核材料

是否通过

结束

不通过 通过

不通过 通过

不通过

通过

通过

不通过

不通过

通过

不通过

通过
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3.3 操作步骤 

3.3.1 【研院-综合管理员】维护中期考核任务 

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核任务。 

 
新增任务 

1. 点击“新增任务”开始维护中期考核任务。 

适用学生范围：支持选择全部（满足前置条件学生均可参与）。学生范围（按年级、

学院、学科、培养层次设置，不做限制则适用所有学生）。学生名单（支持根据学生所

处模块、环节进行批量添加）。 

 

新增任务信息 

2. 维护完成后点击“发布”，发布后学生即可在任务时间范围内进行申请。 

注：如果在原有任务上进行时间、学生范围微调，可以选择该任务点击“修改”。 
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3.3.2 【学生】维护中期考核申请 

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核申请。 

 

功能位置 

1. 学生提交中期考核申请需在任务时间范围内进行申请提交，提交申请需上传个人签

名。 

2. 若学生存在不及格课程则不允许申请中期考核。 

3. 学生申请后可在该页面下载完整中期考核表和中期检查表。 

 

下载中期考核表和中期检查表 
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3.3.3 【导师】审核中期考核申请 

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核申请。 

 

功能位置 

1. 点击“审核”按钮进行审核，审核通过需维护政治思想品德评价等并签字。审核不

通过需维护审核意见，申请自动退回至学生处修改。 

 

审核通过 

 
审核不通过 



  承德医学院 
研究生管理系统用户手册

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com |                               28

3.3.4 【培养单位】审核中期考核申请 

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核申请。 

用基地秘书角色进入系统审核。 

 
功能位置 

1. 点击“审核”，在弹出窗口中审核申请信息。若审核通过，则需维护中期考核意见、

中期检查意见及签名；若审核不通过，需录入审核意见，审核自动退回学生处修改。 

 
审核通过 
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审核不通过 

2. 系统支持批量审核。  
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3.3.5 【学院-秘书】审核中期考核申请 

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核申请。 

 

功能位置 

1. 点击“审核”，在弹出窗口中审核申请信息。若审核通过，则需维护中期考核意见、

中期检查意见及签名；若审核不通过，需录入审核意见，审核自动退回学生处修改。 

 
审核通过 
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审核不通过 

2. 系统支持批量审核。 
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3.3.6 【学院-秘书】维护中期考核秘书 

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核秘书。 

 

功能位置 

点击“添加中期考核秘书”，在弹窗中选择教职工添加即可。 

 

添加中期考核秘书  



  承德医学院 
研究生管理系统用户手册

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com |                               33

3.3.7 【中期考核秘书】维护中期考核安排 

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核安排。 

中期考核秘书用教职工角色进入系统操作。 

 
功能位置 

第一步：点击“新增中期考核安排”，维护中期考核安排基本信息。 

 
中期考核安排 

第二步：维护中期考核安排成员信息，注： 

1. 每位学生的中期考核小组包含组长 1 人，成员最少 2 人（总人数至少为 3 人）。 

2. 成员专业技术职务级别为副高级及以上，导师需回避所带学生的中期考核答辩。 

 
中期考核安排成员信息 
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第三步：维护中期考核安排学生信息。 

 
中期考核安排学生信息 

1. 添加学生，支持批量添加学生。 

 

添加学生 
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2. 为学生灵活分配出席成员信息。 

 
维护委员 
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3.3.8 【中期考核秘书】维护中期考核结果 

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核结果。 

中期考核秘书用教职工角色进入系统操作。 

 

功能位置 

1. 中期考核秘书需维护信息包括：考核小组意见、中期考核成绩。 

2. 中期考核结果： 

中期考核秘书发布中期考核结果后，学生需上传中期考核材料，学生上传的中期考

核材料确认通过后，会根据不同的中期考核结果开展不同工作： 
① 中期考核结果为继续培养：进入结题环节； 

② 中期考核结果为终止培养：终止学位申请； 

③ 中期考核结果为延期毕业：延期后重新开始中期考核。 

 
维护结果信息 

 



  承德医学院 
研究生管理系统用户手册

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com |                               37

3.3.9 【学生】提交中期考核材料 

功能位置：学位管理>中期考核管理>提交中期考核材料。 

 

功能位置 

学生在该页面提交中期考核材料，上传后点击“提交”即可。 
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3.3.10 【中期考核秘书】确认中期考核材料 

功能位置：学位管理>中期考核管理>确认中期考核材料。 

 
功能位置 

1. 点击“确认”，在弹窗中确认学生上传的中期考核材料。若确认通过，则自动递交

至下一步确认；若退回，则需维护审核意见，材料将退回至学生处修改。 

 

确认通过 

 
退回 
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3.3.11 【基地/学院-秘书】确认中期考核材料 

功能位置：学位管理>中期考核管理>确认中期考核材料。 

 

功能位置 

1. 点击“确认”，在弹窗中确认学生上传的中期考核材料。若确认通过，则自动递交

至下一步确认；若退回，则需维护审核意见，材料将退回至学生处修改。 

 
确认通过 

 

退回 
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3.3.12 【学院-分管领导】确认中期考核材料 

功能位置：学位管理>中期考核管理>确认中期考核材料。 

 
功能位置 

1. 点击“确认”，在弹窗中确认学生上传的中期考核材料。若确认通过，则自动递交

至下一步；若退回，则需维护审核意见，材料将退回至学生处修改。 

 
确认通过 

 
退回 
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3.4 常见问题 

1. 学院-秘书维护中期考核秘书可在全校范围内选择教职工，指定后的教职工可担任该

学院中期考核秘书，同一个中期考核秘书可在多个院系进行中期考核安排以及结果

的维护。 

2. 中期考核秘书维护中期考核安排时可将自己负责的同一时间范围内参与中期考核答

辩的学生维护到该小组内，灵活设置各学生的委员信息。 
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4 结题管理 

4.1 前置条件 

中期考核通过且全部课程学分已经修够（培养方案要求学分修够）。 

4.2 业务流程图 

 

业务流程图 

结题管理

研院-综合管理员 学生 导师 学院/基地-秘书 结题秘书 学院分管领导

阶
段

开始

维护结题

任务

维护结题

申请

审核结题

申请

维护结题

秘书

维护结题

安排

维护结题

结果

确认结题

结果

是否通过

确认结题

结果

是否通过

确认结题

结果

是否通过

结束

是否通过
不通过

通过

不通过

通过

通过

通过

不通过

结题结果

通过

不
通
过
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4.3 操作步骤 

4.3.1 【研院-综合管理员】维护结题任务 

功能位置：学位管理>结题管理>维护结题任务。 

 

功能位置 

1. 点击“新增任务”开始维护结题任务。 

适用学生范围：支持选择全部（满足前置条件学生均可参与）。学生范围（按年级、

学院、学科、培养层次设置，不做限制则适用所有学生）。学生名单（支持根据学生所

处模块、环节进行批量添加）。 

 

新增任务信息 

2. 维护完成后点击“发布”，发布后学生即可在任务时间范围内进行申请。 

注：如果在原有任务上进行时间、学生范围微调，可以选择该任务点击“修改”。 
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4.3.2 【学生】维护结题申请 

功能位置：学位管理>结题管理>维护结题申请。 

 

功能位置 

学生在该页面维护论文题目等信息，维护好后点击“提交”即可。 
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4.3.3 【导师】审核结题申请 

功能位置：学位管理>结题管理>审核结题申请。 

 
功能位置 

1. 点击“审核”按钮进行审核，审核通过需维护导师意见并签字。审核不通过需维护

审核意见，申请自动退回至学生处修改。 

 
审核通过 
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审核不通过 
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4.3.4 【学院/基地-秘书】维护结题秘书 

功能位置：学位管理>结题管理>维护结题秘书。 

 
功能位置 

点击“添加结题秘书”，在弹窗中选择教职工添加即可。 

 

添加结题秘书 
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4.3.5 【结题秘书】维护结题安排 

功能位置：学位管理>结题管理>维护结题安排。 

 
功能位置 

第一步：点击“新增结题安排”，维护结题安排基本信息。 

 

结题安排 

第二步：维护结题安排成员信息，注： 

1. 每位学生的结题小组包含组长 1 人，成员最少 2 人（总人数至少为 3 人）。 

2. 成员专业技术职务级别为副高级及以上。 
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中期考核安排成员信息 

第三步：维护结题考核安排学生信息。 

 
中期考核安排学生信息 

3. 添加学生，支持批量添加学生。 

 
添加学生 
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4. 为学生灵活分配出席成员信息。 

 
维护委员 
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4.3.6 【结题秘书】维护结题结果 

功能位置：学位管理>结题管理>维护结题结果。 

 

功能位置 

1. 结题秘书需维护信息包括：考核小组意见、结题结果等信息。 

2. 结题结果： 

结题结果为通过的，结果确认通过后，将进入预答辩环节；结题结果为不通过的，

结果确认通过后，将重新开始结题。 

 

维护结果信息 
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4.3.7 【学院/基地-秘书】确认结题结果 

功能位置：学位管理>结题管理>确认结题结果。 

 

功能位置 

1. 点击“确认”，在弹出窗口中确认结题秘书维护的结题结果。若确认通过，需维护

科室意见和签名，结题结果自动递交至下一级确认；若退回，需维护退回原因，结

果将退回至结题秘书处修改。 

 
确认通过 
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退回 

2. 系统支持批量确认通过，勾选需要批量确认的结果点击【批量确认通过】即可。 
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4.3.8 【学院-分管领导】确认结题结果 

功能位置：学位管理>结题管理>确认结题结果。 

 

功能位置 

1. 点击“确认”，在弹出窗口中确认结题秘书维护的结题结果。若确认通过，需维护

所在学院意见和签名，结题结果自动递交至下一级确认；若退回，需维护退回原因，

结果将退回至结题秘书处修改。 

 
确认通过 
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退回 

2. 系统支持批量确认通过，勾选需要批量确认的结果点击【批量确认通过】即可。 
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4.3.9 【研院-综合管理员】确认结题结果 

功能位置：学位管理>结题管理>确认结题结果。 

 

功能位置 

1. 点击“确认”，在弹出窗口中确认结题秘书维护的结题结果。若确认通过，需维护

研究生学院意见和签名，结题结果确认通过；若退回，需维护退回原因，结果将退

回至结题秘书处修改。 

 

确认通过 



  承德医学院 
研究生管理系统用户手册

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com |                               58

 
退回 

2. 系统支持批量确认通过，勾选需要批量确认的结果点击【批量确认通过】即可。 

4.4 常见问题 

 

  


