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研究生递交答辩材料。 

会前调试。 

开始答辩。旁听人员请关闭音视频 

秘书宣布答辩委员会主席和委员名单。 

交答辩委员会主席主持以下工作。 

1.导师介绍研究生的个人及科研情况。 

2.研究生宣讲本人论文（时间不少于 30分钟）。 

3.答辩委员会委员及其他与会人员对研究生论文提出质疑，研究生答辩。 

4.休会 10～20分钟，除答辩委员会委员、秘书外其余人员暂时离线。答辩委

员会委员举行秘密会议，秘书宣读论文评议书内容，答辩委员会对研究生论文

进行评议，投票表决是否通过，并做出答辩委员会决议。（本部分不录像） 

5. 复会，与会人员加入会议，主席宣读答辩委员会决议和投票表决结果。 

6.闭会。 
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答辩材料报送二级学院（系、医院）、研究生学院 
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线上答辩秘书工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

安装使用腾讯会议、腾讯投票，熟悉

操作方法。建立答辩委员会微信群。 

邀请答辩委员会委员、研究生导师、研究生安装

软件，熟悉操作方法，预演答辩流程。 

提前一周将研究生学位论文电子版发送给答辩委员会委员。 

预定会议，将日程安排及会议号发送给参与答辩人员、二级

学院（系、医院）、研究生学院培养办公室。 

用腾讯投票小程序制作表决票。 

做好会议记录（文字，截图、录像等）。 

引导研究生暂时离线，在答辩委员会微信群推送表决票，协

助答辩委运会委员进行投票表决，留存表决结果截图。 

答辩结束后将记录，截图，录像、表决结果等材料，

报送二级学院（系、医院）、研究生学院培养办公室。 
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引导研究生有序进行答辩，处理好答辩

过程中麦克风、视频、PPT 演示等问题。 



线上答辩委员会委员操作流程 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

审阅论文，予以评价，做好答辩提问及点评准备。 

配合答辩秘书，安装腾讯会议软件，熟悉软件使用。 

提前进入会议平台，确保语音、视频设备正常运行。 

听取研究生汇报，对研究生进行点评，予以建议和意见。 

填写表决票。对研究生是否通过答辩进行表决。 
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线上答辩研究生操作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

提前一周将论文电子版发送答辩秘书。 

安装腾讯会议软件，熟悉共享屏幕等使用方法。 

做好答辩准备，提前进入会议平台，备注真实姓名。 

按照答辩安排进行汇报，共享屏幕，播放 PPT。其

他非汇报人员关闭视频和音频。 

聆听专家点评指导，做好记录，回答专家提出的问题。 

暂时离线，等待通知进入会场。 
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